
TABELLA DEI PROCEDIMENTI - AREA AMMINISTRATIVA 

Unità 

organizzativa 

competente 

Procedimento Normativa 
Modalità di 

avvio 

Termini di 

conclusione 

procedimento 

Provvedimento 

espresso - 

silenzio assenso 

- silenzio rifiuto 

Rilevanza 

SUAP 

Responsabile 

del 

Procedimento 

Responsabile 

del 

Provvedimento 

Documenti 

necessari - 

modulistica 

Recapiti 

Comunicazione 

ad altri Uffici - 

Enti 

Ultimo 

aggiornamento 

Polizia Locale 
Violazioni al Codice della 

Strada 

D. Lgs. 285/1992 

L. 689/1981 
d’ufficio 90 gg 

provvedimento 

espresso 
no Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Prefettura, 

MCTC, Procura 

della Repubblica 

Giugno 2023 

Polizia Locale 
Violazioni amministrative 

diverse dal codice della Strada 

Leggi nazioni, 

regionali varie 

L. 689/1981 

su istanza e 

d’iniziativa 
90 gg 

provvedimento 

espresso 
no Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Uffici ed enti 

vari (Prefettura, 

UTC, Ulss, CC, 

VVFF, ecc…) 

Giugno 2023 

Polizia Locale Ricorso al Prefetto 
D. Lgs. 285/1992 

L. 689/1981 

su istanza di 

parte 
60 gg 

provvedimento 

espresso 
no Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 
Prefettura Giugno 2023 

Polizia Locale Ricorso al Giudice di Pace 
D. Lgs. 285/1992 

L. 689/1981 

su istanza di 

parte 
30 gg 

provvedimento 

espresso 
no Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 
Giudice di Pace Giugno 2023 

Polizia Locale Ricorso al Sindaco 
Art. 18 Legge 

689/1981 

su istanza di 

parte 
30 gg 

provvedimento 

espresso 
no Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 
Sindaco Giugno 2023 

Polizia Locale 

Ordinanze di ingiunzione 

relative ad accertamenti di 

sanzioni amministrative 

L. 689/1981 d’ufficio 
entro termini 

prescrizione 

provvedimento 

espresso 
no 

Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Ufficio 

ragioneria e 

agenzia 

riscossioni 

Giugno 2023 

Polizia Locale Attività di Polizia Giudiziaria C.P. e C.P.P. 
d’iniziativa e 

su delega 

Secondo 

modalità 

c.p.p. 

provvedimento 

espresso 
no Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Procura della 

Repubblica 
Giugno 2023 

Polizia Locale Accertamenti edilizi D.P.R. 380/2001 
su istanza e 

d’iniziativa 
30 gg 

provvedimento 

espresso 
no Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Ufficio Tecnico 

Comunale 
Giugno 2023 

Polizia Locale Accertamenti ambientali D. Lgs. 152/2006 
su istanza e 

d’iniziativa 
30 gg 

provvedimento 

espresso 
no Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Ufficio Tecnico 

Comunale e 

Carabinieri 

Forestali 

Giugno 2023 

Polizia Locale 

Accertamenti in materia di 

commercio di aree pubbliche e 

mercati vari 

Leggi nazionali e 

regionali varie 

su istanza e 

d’iniziativa 
30 gg 

provvedimento 

espresso 
si Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Ufficio 

Commercio 
Giugno 2023 

Polizia Locale 
Parere su criteri di 

sorvegliabilità Pubblici Esercizi 

D.M. 17 

dicembre 1992, n. 

564 

su istanza 7 gg 
provvedimento 

espresso 
si Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Ufficio 

Commercio 
Giugno 2023 

Polizia Locale 
Interventi per Trattamenti 

Sanitari Obbligatori 

Legge 28 

dicembre 1978, n. 

833 

su istanza immediato 
provvedimento 

espresso 
no Fabio Pozza Sindaco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Sindaco e 

Giudice Tutelare 
Giugno 2023 

Polizia Locale Accertamenti anagrafici 
D.P.R. 30 maggio 

1989, n. 223 
su istanza 45 gg 

provvedimento 

espresso/silenzio 

assenso 

no Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 
Ufficio Anagrafe Giugno 2023 



Polizia Locale Notificazione atti 

Art. 137 e 

seguenti c.p.c., 

art. 148 c.p.p. e 

art. 60 D.P.R. 

600/1973 

su istanza 

entro termini 

stabiliti per 

legge 

provvedimento 

espresso 
no Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Ufficio o Ente 

richiedente 
Giugno 2023 

Polizia Locale 
Rilascio Nulla Osta trasporti 

eccezionali 

D. Lgs. 285/1992 

e D.P.R 495/1992 
su istanza 5 gg 

provvedimento 

espresso/silenzio 

assenso 

no Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 
Prefettura Giugno 2023 

Polizia Locale Rilascio contrassegni invalidi 

D. Lgs. 285/1992 

e art. 381 D.P.R 

495/1992 

su istanza 30 gg 
provvedimento 

espresso 
no 

Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 
// Giugno 2023 

Polizia Locale 
Rilascio pareri aperture nuovi 

accessi carrai 

D. Lgs. 285/1992 

e D.P.R 495/1992 
su istanza 30 gg 

provvedimento 

espresso 
no 

Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Ufficio 

Urbanistica - 

Edilizia Privata 

Giugno 2023 

Polizia Locale 
Rilascio autorizzazioni apertura 

nuovi accessi carrai 

Artt. 22, 26 e 27 

D. Lgs. 285/1992 

e art. 46 D.P.R 

495/1992 

su istanza 30 gg 
provvedimento 

espresso 
no 

Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Ufficio 

Urbanistica - 

Edilizia Privata 

Giugno 2023 

Polizia Locale 
Adozione di Ordinanze di 

regolamentazione stradale 

D. Lgs. 285/1992 

e D.P.R 495/1992 

su istanza e 

d’iniziativa 
 

provvedimento 

espresso 
no 

Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Uffici comunali, 

Prefettura, 

VVFF, 

Carabinieri ecc. 

Giugno 2023 

Polizia Locale 
Rilascio video e immagini 

sistema di videosorveglianza 

Regolamento 

comunale 

videosorveglianza 

(C.C. n. 34 del 

29/11/2011) 

su istanza 30 gg 
provvedimento 

espresso 
no 

Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Autorità 

giudiziaria 
Giugno 2023 

Polizia Locale 
Rilascio copia rapporto di 

sinistro stradale 

Art. 11 c. 4° D. 

Lgs. 285/1992 e 

art. 21 c. 3° 

D.P.R. 495/1992 

su istanza 

30 gg o 

secondo 

direttive 

autorità 

giudiziaria 

provvedimento 

espresso 
no Fabio Pozza 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Prefettura, 

Procura della 

Repubblica o 

UTC in caso di 

sinistri con danni 

al patrimonio 

Giugno 2023 

Polizia Locale 

Rilascio autorizzazioni del 

C.d.S. (Transito ZTL, Nulla 

Osta competizioni sportive, 

transiti in deroga ecc.) 

Legge 241/1990 su istanza 30 gg 
provvedimento 

espresso 
no 

Fabio Pozza e 

Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 
 Giugno 2023 

Polizia Locale Oggetti smarriti 
Artt. 927 e 

seguenti c.c. 
su istanza 

1 anno 

(art. 929 c.c.) 

provvedimento 

espresso 
no 

Fabio Pozza e 

Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 
Albo Pretorio Giugno 2023 

Polizia Locale 

Comunicazione/Denuncia di 

infortunio grave o mortale sul 

lavoro 

Art. 21 D. Lgs. 

151/2015 
d’iniziativa 3 gg Silenzio assenso no 

Fabio Pozza e 

Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 

Direzione 

Provinciale del 

Lavoro 

Giugno 2023 

Segreteria 
Autenticazione di atti e 

documenti 

Artt. 18 e 20 

D.P.R. 445/2000 
su istanza immediato 

provvedimento 

espresso 
no 

Sabrina Rossi, 

Silvia Broglio e 

Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 
Uffici richiedenti Giugno 2023 

Segreteria 

Pubblicazione deliberazioni e 

determinazioni all’albo pretorio 

on-line 

Art. 124 

D. Lgs. 267/2000 
d’iniziativa 3 gg silenzio assenso no 

Francesco 

Bertacco e 

Silvia Broglio 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

// 
0424.406009 

0424.700301 

Comunicazioni 

ai capigruppo 
Giugno 2023 

Segreteria 
Adozione e pubblicazione 

determinazioni 

Art. 124 

D. Lgs. 267/2000 
d’iniziativa 3 gg silenzio assenso no 

Francesco 

Bertacco e 

Silvia Broglio 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

// 
0424.406009 

0424.700301 

Comunicazioni 

ai capigruppo 
Giugno 2023 



Area 

Amministrativa 
Atti di liquidazione fatture 

D. Lgs. 267/2000 

e D. Lgs. 50/2016 

Reg. Contabilità 

d’iniziativa 

30 gg salvo 

accordi 

diversi in sede 

di contratto 

provvedimento 

espresso 
no 

Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

// 
0424.406009 

0424.700301 

Ufficio 

ragioneria 
Giugno 2023 

Area 

Amministrativa 
Accesso agli atti 

Art. 25 Legge 

241/1990 
su istanza 30 gg 

provvedimento 

espresso/silenzio 

diniego 

no 
Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 
controinteressati Giugno 2023 

Area 

Amministrativa 

Procedure per affidamenti di 

incarichi professionali 
D. Lgs. 36/2023 d’iniziativa 60 gg 

provvedimento 

espresso 
no 

Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

// 
0424.406009 

0424.700301 
 Giugno 2023 

Area 

Amministrativa 

Procedure per affidamenti di 

lavori, servizi e forniture di 

importi inferiori a 40.000 euro 

D. Lgs. 36/2023 d’iniziativa 60 gg 
provvedimento 

espresso 
no 

Francesco 

Bertacco 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

// 
0424.406009 

0424.700301 
 Giugno 2023 

Segreteria 

Concessione/Erogazione 

contributi ad Enti, Associazioni, 

Gruppi e Comitati  

Legge 241/1990 e 

Regolamenti 

comunali 

contributi 

Su istanza 60 gg 
Provvedimento 

espresso 
no 

Francesco 

Bertacco e 

Silvia Broglio 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

presso l’ufficio 

o nel sito del 

Comune - sez. 

modulistica 

0424.406009 

0424.700301 
 Giugno 2023 

Ufficio turistico 
Organizzazione di eventi 

turistici, sportivi, culturali 

Regolamento 

comunale 

su istanza e 

d’iniziativa 
30 gg 

Provvedimento 

espresso 
no Silvia Broglio 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

// 
0424.406009 

0424.700301 
Biblioteche Giugno 2023 

Segreteria Utilizzo sale e locali comunali 
Regolamento 

comunale 
su istanza 30 gg 

Provvedimento 

espresso 
no Silvia Broglio 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

// 
0424.406009 

0424.700301 
// Giugno 2023 

Segreteria 
Concessione e utilizzo impianti 

sportivi 

Regolamento 

comunale 
su istanza 30 gg 

Provvedimento 

espresso 
no 

Francesco 

Bertacco e 

Silvia Broglio 

Resp. di Area 

dott. Francesco 

Bertacco 

// 
0424.406009 

0424.700301 
// Giugno 2023 

 


