1) Servizi assicurativi 

	
unità organizzativa competente
	
PROCEDIMENTO
	
NORMATIVA
	
MODALITA'  DI AVVIO
	
TERMINI DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO
	PROVVEDIMENTO ESPRESSO
SILENZIO ASSENSO / SILENZIO RIFIUTO
	
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
	
RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO
	
DOCUMENTI NECESSARI/MODULISTICA
	
RECAPITI
	
COMUNICAZIONI AD ALTRI ENTI/UFFICI
	
ULTIMO AGGIORNAMENTO

	
Tributi
	
Gestione portafoglio assicurativo - sinistri
	Lgs. 267/2000
	
d'ufficio
	
Entro le scadenze
	
provvedimento espresso
	
Raffaella Cantele
	Responsabile Area Tributi – Risorse Umane
Raffaella Cantele
	Nessuno
	0424 406009/5
	Posizioni Organizzative
	2020

	
Tributi
	
Gestione servizio di brokeraggio assicurativo e servizi assicurativi
	Lgs. 267/2000
	
d'ufficio
	
Entro le scadenze
	
provvedimento espresso
	
Raffaella Cantele
	Responsabile Area Tributi – Risorse Umane
Raffaella Cantele
	Nessuno
	0424 406009/5
	Posizioni Organizzative
	2020


PROCEDIMENTI AREA TRIBUTI- RISORSE UMANE


2) Servizio personale

	
unità organizzativa competente
	
PROCEDIMENTO
	
NORMATIVA
	
MODALITA'  DI AVVIO
	
TERMINI DI CONCLUSIONE DEL PROCEDIMENTO
	PROVVEDIMENTO ESPRESSO
SILENZIO ASSENSO / SILENZIO RIFIUTO
	
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
	
RESPONSABILE DEL PROVVEDIMENTO
	
DOCUMENTI NECESSARI/MODULISTICA
	
RECAPITI
	
COMUNICAZIONI AD ALTRI ENTI/UFFICI
	
ULTIMO AGGIORNAMENTO

	
Risorse umane
	
Definizione Dotazione Organica e sue variazioni
	
D.Lgs 165/2001 - D. Lgs 267/2000
	
d'ufficio
	
60
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Segretario Comunale/ Raffaella Cantele
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it
	No
	2020

	
Risorse umane
	Definizione Programmazione del fabbisogno di personale e piani occupazionali e sue variazioni
	
D.Lgs 165/2001 - D. Lgs 267/2000
	
d'ufficio
	
60
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Segretario Comunale/ Raffaella Cantele
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it
	Si
	2020

	
Risorse umane
	Concorso/selezione pubblica per assunzione di personale a tempo determinato ed indeterminato cat B3 e superiore
	D.Lgs 165/2001 - DPR
487/1984 - Regolamento comunale
	
d'ufficio
	
180*
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Segretario Comunale/ Raffaella Cantele
	
modello allegato al relativo bando/avviso
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it
*complessività della procedura
	Si

	2020

	
Risorse umane
	Selezione pubblica per assunzione di personale a tempo determinato ed indeterminato cat B1 tramite iscritti al collocamento
	D.Lgs 165/2001 - DPR
487/1984 - Regolamento comunale
	
d'ufficio
	
180*
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Segretario Comunale/ Raffaella Cantele
	
modello allegato al relativo bando/avviso
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it
*complessività della procedura
	Si
	2020

	
Risorse umane
	Selezione pubblica per assunzione di personale a tempo indeterminato cat B1 categorie protette
	D.Lgs 165/2001 - DPR
487/1984 - Regolamento comunale
	
d'ufficio
	
180*
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Segretario Comunale/ Raffaella Cantele
	
modello allegato al relativo bando/avviso
	 0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it
*complessività della procedura
	Si
	2020

	
Risorse umane
	Acquisizione di personale a tempo indeterminato per mobilità esterna volontaria tra enti con cessione di contratto di lavoro
	D.Lgs 165/2001 - D. Lgs
267/2000
	
d'ufficio
	
180 *
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Segretario Comunale/ Raffaella Cantele
	       modello allegato al    relativo bando/avviso
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it *complessività della procedura  e tempi di rilascio nulla osta
	Si
	2020

	
Risorse umane
	Provvedimenti di mobilità interna/mutamento delle mansioni del personale dipendente
	Regolamentazione comunale
	
d'ufficio
	
30
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Segretario Comunale/ Raffaella Cantele
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it

	Si
	2020

	
Risorse umane
	
     Acquisizione di personale a tempo determinato 
	Legge 196/1997 - D.Lgs 276/2003 - CCNL EE.LL. 14.09.2000
	
d'ufficio
	
90
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Segretario Comunale/ Raffaella Cantele
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it

	Si
	2020

	
Risorse umane
	Acquisizione funzioni di personale dipendente di altra
Amministrazione tramite istituto del Comando
	
CCNL EE.LL. 22.01.2004 art. 19
	
d'ufficio
	
60
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Segretario Comunale/ Raffaella Cantele 
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it

	Si
	2020

	
Risorse umane
	Stipulazione convenzioni con altra amministrazione per utilizzo in forma associata di personale dipendente ed attività di collaborazione tra Enti
	
CCNL EE.LL. 22.01.2004 art. 14
	
d'ufficio
	
60
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Raffaella Cantele
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it

	Si
	2020

	

Risorse umane
	Acquisizione progetti socialmente utili, procedimenti per la loro realizzazione e per l'avvio mediante utilizzo di lavoratori in mobilità con diritto al trattamento economico e conseguenti rinnovi
	
D.Lgs 468/1997 - D. Lgs 81/2000 - Direttive
Ministero del lavoro
	

d'ufficio/su istanza
	nei termini subordinati  anche dalle procedure degli altri uffici pubblici
	

provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Raffaella Cantele
	


modello allegato al relativo bando/avviso
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it

	Si
	2020

	
Risorse umane
	
Provvedimenti per aspettative, congedi, riconoscimento al diritto di studio e a permessi previsti dalla legge
	CCNL e norme di Legge previste per la singola tipologia
	
d'ufficio/su istanza
	
30
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Raffaella Cantele
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it

	Si
	2020

	
Risorse umane
	
Provvedimenti di trasformazione, sospensione, dispensa e cessazione del rapporto di lavoro
	D.Lgs 165/2001 - D. Lgs 267/2000 - CCNL e norme di Legge previste per la singola tipologia
	
d'ufficio/su istanza
	
180 *
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Segretario Comunale/ Raffaella Cantele
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it
*complessività della procedura  e tempi di rilascio nulla osta
	Si
	2020

	
Risorse umane
	Gestione del trattamento economico fondamentale ed accessorio del personale
	CCNL EE.LL. e contratti decentrati integrativi
	
d'ufficio
	30 o nei termini indicati dalle norme contrattuali
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Raffaella Cantele
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it

	Si
	2020

	
Risorse umane
	Gestione del trattamento giuridico del personale dipendente
	CCNL EE.LL. e specifiche disposizioni  di legge
	
d'ufficio
	30 o nei termini indicati dalle norme contrattuali
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Segretario Comunale/ Raffaella Cantele
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it

	Si
	2020

	
Risorse umane
	
Attua                                   Azione Procedimento disciplinare ed erogazione delle sanzioni
	CCNL EE.LL. e specifiche disposizioni  di legge
	
     d'ufficio 
attivato dai responsabili di P.O.
	nei termini indicati dalle norme contrattuali e di legge
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele/Segretario comunale 
	Segretario comunale/ Raffaella Cantele
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it

	Si
	2020

	
Risorse umane
	Gestione delle relazioni sindacali, definizione servizi essenziali in caso di sciopero/assemblea del personale, Rilevazione adesioni o Denunce annuali
	CCNL EE.LL. ed Accordi quadro
	
d'ufficio
	nei termini indicati dalle norme contrattuali
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Segretario Comunale/ Raffaella Cantele
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it

	Si
	2020

	
Risorse umane
	
Attuazione della formazione del personale dipendente della propria area
	
CCNL EE.LL.
	
d'ufficio/su istanza
	
30
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Raffaella Cantele
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it

	No
	2020

	
Risorse umane
	
Gestione del trattamento previdenziale del personale dipendente
	Specifiche disposizioni  di legge
	
d'ufficio/su istanza
	
180*
	
provvedimento espresso
	Raffaella Cantele
	Raffaella Cantele
	
	0424 406009 personale@comune.lusianacono.vi.it
[bookmark: _GoBack]*complessività della procedura
	No
	2020




